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POPTÁVKOVÉ ŘÍZENÍ 

NA DODAVATELE SLUŽEB 
pro organizační zajištění Pediatrického kongresu pro roky 2027 - 2030 

 

Navrhovatel  
Název společnosti: Česká pediatrická společnost ČLS JEP 

Sídlo společnosti:       Fakultní nemocnice v Motole, V Úvalu 84, 150 06 Praha 5 

Kontaktní osoba:        Blanka Albrechtová, email balbr@lf1.cuni.cz 

   

  

1. Popis předmětu poptávkového řízení  

 

1.1. Cíl poptávkového řízení:  

Výběr dodavatele pro zajištění organizace výročního Pediatrického kongresu pořádaného Českou 

pediatrickou společností ČLS JEP pro roky 2027 – 2030 /4 kongresy/. 

1.2. Účel poptávkového řízení:  

Zajištění dodavatele pro organizační zajištění celostátního kongresu na období 4 let. 

1.3. Požadované služby:  

Dodavatel musí být schopen poskytnout komplexní služby a mít zkušenosti s organizací 

vzdělávacích akcí (tj. konferencí anebo kongresů) v medicínskou tematikou.  

2.  Požadavky na zpracování nabídky  

2.1. Podkladem pro zpracování nabídky a rozpočtu je zadávací dokumentace, která je součástí tohoto 

dokumentu.   

2.2. Nabídka a rozpočet musí být vyhotoveny písemnou formou a zaslány v požadovaném termínu 

v elektronické podobě. 

2.3. Nabídka musí obsahovat požadovanou výši finanční odměny uchazeče.  

  

3. Požadované informace o Uchazeči  
 

3.1. Kontaktní údaje 

Název společnosti 

Adresa sídla společnosti   

Jméno a kontaktní osoba pověřeného zástupce 

Kontaktní email 

IČO 

DIČ  

 

 

3.2. Historie společnosti  

Uchazeč uvede datum založení společnosti a stručně popíše její historii v ČR, společně s prohlášením 

o velikosti společnosti a počtu zaměstnanců na hlavní pracovní poměr. 

 

3.2. Kvalifikační předpoklady  

Uchazeč k nabídce přiloží následující dokumenty:  

3.2.1.  Potvrzení o bezdlužnosti vůči FÚ a ČSSZ  
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3.2.2.  Počet organizovaných lékařských kongresů a setkání za poslední 3 roky, výčet lékařských 

konferencí s počtem účastníků vyšším než 150, výčet akcí zaměřených na pediatrii – vše za 

poslední 3 roky, mimo akcí pořádaných on-line. 

 

4.  Zadání – specifikace pro zpracování nabídky 

 

4.1. Modelové zadání poptávky 

• Lokalita: Praha (1. kalkulace) a libovolné město v ČR (2. kalkulace) Vypracovat obojí.  

• Třídenní akce, začátek čtvrtek v poledne (oběd), zakončení v sobotu v poledne (oběd) 

• Předpokládaný počet účastníků: 500.  

• Předpokládané registrační poplatky účastníků minimálně ve výši odpovídající roku 2025 - viz. 

zde:  https://pediatrie2025.bpp.cz/cs/registracni-poplatky-164 

• Předpokládané příjmy od farmaceutických firem – 2.500.000 Kč 

 

4.2. Požadavky na služby poskytované Uchazečem (součástí nabídky je specifikace nákladů podle 

uvedených bodů a celková cena za zajištění prací Uchazečem pro kongres konaný v Praze a 

libovolném městě v ČR  - viz bod 4.1) 

• Webové stránky kongresu 

• Registrační webový systém (musí obsahovat funkcionalitu příjmu a správy abstrakt) 

• Systém pro správu ubytování, možnost úhrady poplatků platební kartou  

• Propagace kongresu 

• Catering (3x hlavní jídlo, 4x coffee break) 

• Pronájem kongresového sálu (dvě paralelní sekce v průběhu celého kongresu, posterová 

sekce – cca 50 posterů) 

• Technické zajištění, projekce a ozvučení kongresu 

• Pořadatelská služba 

• Tiskové materiály 

• Mzdové náklady (včetně externistů) 

• Zajištění vystavovatelů a partnerů kongresu 

• Administrativní a finanční správa kongresu včetně vypracování závěrečného vyúčtování 

kongresu 

• Specifikace finančního zajištění kongresu pro případ neočekávaných nepříznivých situací a 

rozdělení rizik pro tyto situace 

• Navrhovaný podíl na zisku kongresu pro Uchazeče a Navrhovatele 

 

5. Kritéria hodnocení nabídek: 

• Cena (30 %) 

• Kvalita a komplexnost navrženého řešení (30 %) 

• Zkušenosti a reference (20 %) 

• Nabízené doplňkové služby a flexibilita (20 %) 

 

 

Nabídku zašlete na e-mailovou adresu: balbr@lf1.cuni.cz, předmět emailu „Pediatrický 

kongres - poptávkové řízení“ nejpozději 30. 10. 2025. Předpokládáme, že výsledky budou 

oznámeny nejpozději do 30 dnů. V případě, že Vaše nabídka nebude vybrána, budete 

písemně vyrozuměni emailem. 
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